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Tokodaltaréi Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tokodaltaréi Polgarmesteri Hivatal
hatésagi - igazgatasi ugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott ideji 2022. november 30. —ig tarté kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom megye, 2532 Tokodaltaro, Jozsef Attila utca 31.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betolt6je altal ellatandé feladatkorok:

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
1. melléklet 14. pont I. besorolasi osztalyba tartozé hatésagi feladatkor

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Tokodaltar6 kdzség vonatkozasaban a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasaval egyéb igazgatasi, hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok. lpar,
kereskedelmi igazgatasi ugyek intézése. MUkodési engedélyhez kotott kereskedelmi
tevékenység végzéséhez szukséges eljaras lefolytatasa, szakhatosagok megkeresése,
mukodési engedély kiallitasa. Telepengedély iranti kérelem intézése. Bejelentés koteles
kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele. Szallashely-szolgaltatasi ugyintézés,
szallashelyek nyilvantartasba vétele, vendégkényv nyitasa, zarasa. Terméfoldek
adasvétele, haszonbérlete kapcsan a kiflUggesztési eljaras elbonyolitasa. Ado- és
ertékbizonyitvany kiallitasa. Egyes hatésagi feladatok ellatasa, statisztikai
adatszolgaltatas a munkakorh6z kapcsolddoan, hatdésagi bizonyitvanyok készitése.
Kbzponti Cimregiszterrel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselOkrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011.
evi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekviképessegq,

» Buntetlen el6élet,

« Kodzépiskola/gimnazium, Kézgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miszaki
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai,
ugyviteli, kbzgazdasagi, uzleti, kozszolgalati szakmacsoportba tartozé
szakképesités, vagy kormanyablak ugyintézdi vizsga.,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« Magyar allampolgarsag

+ Cselekviképesség

+ Buntetlen el6élet

+ Fels6oktatasban szerzett szakképzettség, vagy kdozépiskolai végzettség

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

a kozszolgalati tisztviselokrél sz6lo 2011. évi CXCIX. tv. (Kttv.) 85. §-a alapjan

ne alljon fenn dsszeférhetetlenség

A palyazat elbiralasanal eldonyt jelent:
» Hasonlé munkakorben szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat
* ASP Szakrendszer ismerete
* B kategorias jogositvany
» Kozigazgatasi alapvizsga megléte

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. december 6. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Téth Gabor jegyzé nyujt, a
+3630/207-5714 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai uton, a palyazatnak a Tokodaltaréi Polgarmesteri Hivatal cimére torténé
megkuldésével (2532 Tokodaltard, Jozsef Attila utca 31. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1953/2021 ,
valamint a munkakor megnevezeéseét: hatdsagi - igazgatasi ugyintézé.

» Elektronikus uton Téth Gabor jegyz6 részére a jegyzo@tokodaltaro.hu E-mail
cimen keresztul

« Személyesen: Toth Gabor, Komarom-Esztergom megye, 2532 Tokodaltaro,
Jozsef Attila utca 31. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. december 3.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.tokodaltaro.hu - 2021. november 12.



A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Kinevezés esetén 6 hdénap prébaidd kikotése. A munkaltatd fenntartja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tokodaltaro.hu

honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétev6je a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.




