Beszamolé a Tokodaltaréi Polgarmesteri Hivatal 2024.évi
tevékenységérdl

L Bevezetd:
1.1. Jogszabalyi hittér:

Magyarorszég helyi 5nkormdanyzatairél sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
M6étv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan:

»a jegyz0 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérsl.”
A Motv 84.§ (1) bekezdése kimondja, hogy

+(1) A helyi dnkorményzat képvisel6-testiilete az dnkormdnyzat mitkédésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz8 feladat- és hatdskirébe tartozo tigyek déntésre valé
elékészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt
vagy kézds onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremitkidik az dnkormdnyzatok
egymds kézétti, valamint az dllami  szervekkel térténd egyittmitkodésének
osszehangoldsdban.”

A Polgdarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatélyos jogszabalyokban foglalt
kozfeladatokat litja el az énkorményzati, és az allamigazgatasi ligyek déntésre valé
el6készitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési, gazdalkodasi, végrehajtasi
ellen6rzési és nyilvantartasi feladatokat végzi.

A Polgarmesteri Hivatal miikodését a kdzponti és helyi jogszabélyok, a Képvisel§-testiilet
és a Pénziigyi Bizottsag dontései, valamint belsé szabalyzatok és utasitisok hatdrozzak
meg.

1.2. Altalanos informaciék:

L2.1. A Hivatal megnevezése: Tokodaltiré Kozség Polgirmesteri Hivatal.
1.2.2. A Hivatal székhelye: 2532 Tokodaltar6, J6zsef Attila utca 31.

1.2.3. A Hivatal mitkodési tertilete: Tokodalt4ré kézigazgatasi teriilete.
1.2.4. A Hivatal alapit6ja: Tokodaltiré Kézség Onkormanyzata.

1.2.5. A Hivatal torzskényvi nyilvantartas szerinti alapftisa: 1992.

1.2.6. A Hivatal feliigyeleti szerve: Tokodaltaré Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
testilete.

12.7. A Hivatal torvényességi feliigyelete: Komdrom-Esztergom Varmegyei
Kormanyhivatal.



IL A Hivatal jogallasa, jogkére
IL1. A Hivatal jogi személyisége: 6nallé6 jogi személy.

IL.2. A Hivatal Tokodaltaré Kdzség Onkorményzat Képvisel6-testilete ltal az Métv. 84. §-
a alapjan alapftott, sajat gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv,

IL3. A Hivatal Iranyf{t6 szerve: Tokodaltaré Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete.

114. A Hivatal 4llami feladatként elldtand6 tevékenysége: Altalanos kozigazgatds (TEAOR
8411)

IL5. A Hivatal tevékenységi kéreit és szakfeladatainak rendjét az Alapitdé Okirat
tartalmazza.

IL6. A Hivatal mikodési teriilete, illetékessége: Tokodaltaré Kozség kozigazgatasi
teriilete.

IL.7. A Hivatal szervezeti képvisel6je: Tokodaltaré Kozség Jegyzdije.

I1.8. A Hivatal feladatainak, tevékenységének forrasai a Képvisel-testiilet 4ltal elfogadott
éves koltségvetési rendeletben meghatirozott eldirdnyzatok.

IL9. Akéltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos altaldnos feltételek évente
kertilnek meghatdrozasra.

IL.10. A Hivatal mis gazdilkodé szervezetek vonatkozisiban alapitoi, tulajdonosi
(tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.

[L.11. Bérgazdalkodasi jogkore: 6ndll6 bér-és 1étszamgazdalkods.
IL12. Elbiranyzatok feletti rendelkezési jogkére: teljes jogkér.

11.13. A Hivatal irnyftasaért a Polgidrmester, a Hivatal miikédésének jogszer(iségéért és
szakszerfiségéért a Jegyzd a felel8s.

IL.14. A Tokodaltaréi Polgdrmesteri Hivatal az irdnyadé jogszabdlyok, valamint a
KépviselStestiilet Altal elfogadott hatarozatok, belsé szabdlyzatok és utasftasok alapjan
végezte a munkijat

I1.15. A jogszabilyi el6fradsoknak megfelelen kiilon elvégzendé beszamolok (pl. a belss
ellen6rzésrél) nem képezik a jelen beszamol6 részét.



III. A Hivatal miikédésének targyi és személyi feltételei:

IIL.1. Targyi feltételek:

[H.1.1. A Hivatal az érintett id6szakban egy épiiletben (székhelyén} litja el feladatait. Az
épiilet akaddlymentesitett.

[11.1.2. A Hivatal feldjitisdnak éve: 2019, janudr.

ML.13. A munkakdrilmények megfeleléek, az iigyintéz6knek elegendé hely 4ll
rendelkezésilkkre a munkavégzéshez és az ugyfélfogadishoz. A munkavégzéshez
sziikséges eszkozok, gépek rendelkezésre dllnak.

liL1.4. A Hivatal informatikai és tdvkozlési feltételei megfelel6ek. A helyi strukturalt
hélézat, az internetes hozzaférés, valamint a Hivatal elektronikus hilzatinak
virusvédelme megfeleld.

[I1.1.5. A 2024. évben a Hivatal vonatkozas4ban ideiglenes munkarend ~home office- nem
keriilt elrendelésre.

II1.2. Személyi, szervezeti feltételek:
[11.2.1. A Hivatal struktirija az al4bbi
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l11.2.2, A Hivatalban 2024. évben 5 fels6foku és 3 kzépfoki végzettségii munkatars Allt
alkalmazésban. A 2024. év folyam4n 1 f8 anyakonyvvezetdi szakvizsgit tett.

lIL.2.3. A Polgirmesteri Hivatal 2024.6vben engedélyezett létszimkerete 8 6 volt,
valamennyien teljes munkaidében foglalkoztatott személy. 2024. év végén -2024.
december 31. napjén- 1 f6 kilépett, fgy 1 ires stitusz (tikarsagi ligyintézd) volt a
Hivatalban,

111.2.4. Gyermekgondozas okan 1 Allashely betdltetlen, hatdrozott idére.
I11.2.5. A foglalkoztatottak kozil a hélgyek ardnya 100 %.

N1.2.6. A Hivatalban az atlag életkor 43 év, a 36-50 éves korosztilyba tartozé munkatarsak
alkotjak az Osszes foglalkoztatott 86 %-4t.

I11.2.7. A Hivatalban 2024. évben 4 £6 felséfoki, 3 6 kézépfoka végzettségli munkatirs 4lit
alkalmazésban. A szakemberek megtartisa érdekében a Hivatal tamogatja a
koztisztvisel6k képzését. A munkatirsak nemcsak a kozszolgilati tisztvisel6k
tovdbbképzésérsl szélé 273/2012. (IX.28) Korményrendelet alapjan, a Probono
rendszeres meghirdetett kitelezd tovabbképzéseken vehetnek részt, hanem a munkakér
ellatisdhoz felhasznalhat6 informéciét nytjté tovabbképzéseken torténd részvételt is
tamogatja a Hivatal.

111.2.2. Pénziigyi-koltségvetési iigyintézo:
111.2.2.1. Ellatandé feladatok:

A pénziigyi-koltségvetési ligyintézé latta el Tokodaltiré Kozség Onkormanyzata, az
Onkorméanyzat altal irdnyftott intézmények, valamint a Tokodaltdréi Polgdrmesteri
Hivatal tekintetében a gazdalkoddsi jellegfi feladatokat.

A nemzetiségek jogairdl szél6 torvény alapjan kétott egyittm(ksdési megallapodas
alapjan a Tokodaltdréi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi-kéltségvetési ugyintézdje latta el
a Tokodaltir6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat.

A pénziigyi (igyintézd munkakérébd) adédéan

- elGkészitette az Onkormanyzat és Intézményeinek koltségvetését, a Képvisels-
testiileti (ilésre eldterjesztést és rendelet tervezetet készitett;

- elGkészitette a koltségvetési rendelet modositasat, a Képviselo-testiileti (ilésre
el6terjesztést és rendelet tervezetet készitett:

- eldkészitette az Onkormanyzat &s Intézményeinek zdrszdmadésat, a Képvisels-
testtileti iilésre elSterjesztést és rendelet tervezetet készitett.

- koordindlta, feligyelte az Onkorméanyzat és az Onkormaényzat altal fenntartott
intézmények gazdalkodasat, a kéltségvetés végrehajtasit;

- koordinalta a timogatott projekteket,

- elvégezte a vagyongazddlkodassal, f6kényvi kényveléssel, helyi ad6kdényveléssel
kapcsolatos feladatokat.



Ennek keretében folyamatosan figyelemmel kisérte az analitika és a f6kényv naprakész
kényvelését, annak helyességét.

Az Onkormanyzati ASP rendszer gazdilkodasi szakrendszerében gondoskodott a
jogszabalyban el6irt zirasi feladatok elvégzésérél. Gondoskodott a gazdalkodassal,
koltségvetéssel kapcsolatos rendeletek Loclex-rendszerbe térténd felt6ltésérdgl,
publikalasarél.

Elkészitette a gazdalkoddssal kapcsolatos negyedéves és éves statisztikikat. Ellatta a
torzskényvi nyilvantartast és az alapité okiratokat érinté feladatokat.

Az Onkorményzat és a fenntartisa alatt all6 intézmények, valamint a nemzetiségi
Onkormanyzat esetében az ASP Gazdalkod6i rendszerében rogzitette és nyilvantartotta
az eldzetes kotelezettségvallalisokat. Elvégezte a végleges kitelezettségvallalassal
kapcsolatos kényvelési feladatokat. Elkészitette a havi, negyedéves és éves zirasi
feladatokat. Osszeallitotta az utal4si csomagokat, az elutalt tételeket rendszerezte utalds
céljabol, kontfrozta és konyvelte. Ellatta a targyi eszkozok f6konyvi nyilvantartisaval,
aktividlasidval  értékcsokkenéssel kapcsolatok kényvelési feladatokat, illetve
bérkényveléssel kapcsolatos feladatokat lstott el a 2024, évben.

Elvégezte az llami hozzajaruldssal, normativ tAmogatasok felmérésével, igénylésével,
elszamoldsaval és konyvelésével kapcsolatos feladatokat.

Kozremiik6dott a 2024. valasztasi évben a vélasztdshoz kapcsolédéan a Hivatalra harulé
feladatok elldtdsdban, elvégezte a valasztassal kapcsolatos pénziigyi, elszamolisi
feladatokat.

I1.2.2.2. Statisztikai adatok
A pénziigyi ligyintéz§ az ASP Gazdilkodasi rendszerben 4 adatbazist kezelt:

1. Tokodaltiré Kozség Onkorméanyzata;

2. Tokodaltaréi Polgarmesteri Hivatal;

3. Tokodaltiréi Brunszvik Teréz Ovoda-Mini BélcsGde
4. Tokodaltdréi Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat

2024.6v Darabszim
1814
Bejévd szamla (aktiv):
Kimené szamla (nem sztornézaétt): 288
Egyéb bizonylat (igazolt): 551




[I1.2.2.3. Utalvanyrendeletek tekintetében az adatok a 2024. évben az alabbiak szerint
alakultak:

2024.év Darabszdm
Utalvanyrendelet (nem inaktivilt): 4273
ebbdl bevételi jogcim: 996
ebbél kiadasi jogcimii: 3277
ebbél utalva vagy teljesitve: 4273
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 3656
ebb6! pénztirral §sszevezetett: 617

2024. évben a pénziigyi-koltségvetési iigyintéz8 altal a Magyar Allamkincstar részére
teljesftett adatszolgaltatdsok szdma dsszesen:

-id8kozi kdltségvetési jelentés 4x9 darab.

- id8kozi mérlegjelentés 4x4 darab.

- éves beszamolé 4+2 darab.

A NAV részére 2024. évben Gsszesen 14 db 4fabevallast nytjtott be.

II1.2.3. Pénziigyi-igazgatasi iigyintézs:
111.2.3.1. Eligtando feladatok:

Pénziigyi szempontb6l: a szAmldk rogzitése, a kimend szamlsk kidllitisa, valamint a
kimen6 szdmldk rendszerezésének, leflizésének feladata tartozott a pénziigyi-igazgatasi
lUgyintézd feladatkorébe. E tekintetben a Roma Nemzetiségi Onkorményzat
elszamoldsanak teljesftésével dsszefiiggt feladatellatss. Az Onkormanyzat tulajdondban
all6 6nkormanyzati bérlakasokkal dsszefiiggésben a bérlsk felé bérleti dij(ak) szamlazasa,
targyban egyenlegk6zl6k megkiildése.

lgazgatdsi szempontbél: Feladatai kozé tartozott az énkormanyzati bérlakasokkal
kapcsolatos teenddk intézése, dontés-el6készités, végrehajtéi megkeresésre adé-és
értékbizonyftvany kiallitisa, az Onkormanyzat kézérdekii munkavégzés keretében
foglalkoztatott munkavéllaléinak programban valé részvételével kapcsolatos feladatok
ellatdsa, valamint a civil szervezetek tdmogatiselszamoldsaval és tdmogatis
megitelésével Gsszefliggd eldterjesztések, tAmogatasi szerz8dések Képvisels-testiilet elé
beterjesztésének el6készité munkalatai is.

A nydri Didkmunka megszervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa a
pénziigyi-igazgatasi tigyintézé feladat volit.

2024. evben a pénziigyi-igazgatdsi lgyintéz6 latta el a rendérséggel oOsszefiiggd
onkormanyzati feladatok el6készftését, nevezetesen a targyhoz kapcsolédéan az adék
médjara behajtasi, valamint a szabalysértési iigyek tekintetében.



{11.2.3.2. Statisztika

| 2024. év

Rendérségi megkeresések szama 66

Kiallitott ad6-és  értékbizonyitvanyok 59
| Szama

Tobbgenericiés csaladi hazak 6

gazartamogatdsa szama

Civil szervezetek tamogat6i szerzédései 9

Nyari didkmunkdn foglalkoztatott 17 fo

személyek szima

Kézfoglalkoztatasban szerzddott 116

személyek szama

Gyermekorvosi rendelével kapcsolatos 25

adatszolgdltatds szdma

Bérlak4dsokkal kapcsolatos iigyek szdma 25




I1L.2.4. Adéiigyi ligyintézd
I11.2.4.1. Elldtando feladatok:

Az addugyi lgyintéz6 a Tokodaltiré Kozség teriiletén bevezetett helyi adékkal
(Maganszemélyek kommunélis adéja, Telekadd, Helyi iparfizési addé kapcsolatos
adohat6sagi feladatokat litta el.

2021. janudrjatol keriilt bevezetésre - jelenleg kizarélag a kommunalis adé tekintetében
- a QR k6ddal ellatott készpénzatutalési megbizés forgalomba helyezése.

Az adéiigyi (igyintézd el6készitette az éves koltségvetéshez az adébevételi tervet,
valamint elkészftette és tovébbitotta a havi, negyedéves és éves zarasi
adatszolgaltatisokat a Magyar Allamkincstar és a pénzigyi ligyintézd felé, Tovabba a
kitelezé gépjdrmiadé adatszolgaltatast is elkészitette az Onegm rendszerben.
Elkészitette és az Onkorményzat honlapjan kozzétette a lakossdgi tajékoztatdkat az
addjogszabalyok valtozisarél.

Gondoskodott az adéegyenleg értesiték elkészitésérél és azok hatiridBben torténd
kikiildésérdl.

Ellitta az adokkal kapcsolatos nyilvantartidsok - ASP Adé szakrendszeren belili -
vezetését,

Feldolgozta az adatbejelentéseket és sziikség esetén hidnyp6tlasra hivta fel az adézékat.

Gondoskodott az addkivetésérdl, a hatdrozatok meghozatalarél, azok iktatisarél és
postazasarol. A bejelentési kotelezettségiiket elmulaszt6 adézék részére felhivast kildétt
ki. Ellatta a helyi ipar(izési adéval (a tovabbiakban: HIPA) kapesolatos nyilvantartésok
vezetését. Feldolgozta a bevalldsokat és az adézék altal benyijtott és a NAV &ltal
megkildétt bejelentkezéseket, valtozas bejelentéseket. Sziikség esetén javitja a bevallast
vagy javitasra hivja fel az ad6zoét.

Gondoskodott a bevalldsban visszaigényelt vagy 4tvezetni kért tilfizetés visszautaldsarol,
atvezetésérél.

111.2.4.2. Az addigyi dgyintézé ligyiratforgalma a 2024. évben:
A.) Egyenlegértesito:

A magdnszemélyek éves adofizetési kotelezettségérfl szélé értesitsk és az adé
befizetésehez szilkséges csekkek normal postai kiildeményként februar és augusztus
utolsé napjaiban kertltek postizasra. Ezek iktatdsra nem keriilnek.

A véllalkoz6k részére a torvényi eldirdsnak megfeleléen elektronikus titon kiildétt ki az
iktatott egyenlegértesitdket az addiigyi {igyintézé.

Postai titon kiildétt értesfték 6sszesen: 1428 db
Elektronikusan kildétt értesitdk dsszesen: 566 db
Telekad6 Ugyek: 2024-ben nem volt véltozas

B.) Helyi ipariizési adé tigyek:



Az allami ad6hatésdg (NAV) 2020. januér 01. napjatél naponta megkiildi valamennyi, a
cégbirdsagtdl, az egyéni vallalkozok nyilvantartdsatél érkezett, valamint az Allami
adohatésaghoz kozvetlenil bejelentkezd adoékételes tevékenységet végzd adézé
bejelentéseinek és valtozdsbejelentéseinek adatait.

Bejivé iratok:

NAV adatszolgaltatis: 314 db

Adéz6i bejelentés, valtozasbejelentés: 21 db
HIPA bevallas: 196 db

Kimend iratok:

Felszoélitds bevallasra: 0 db

Ertesftés bevallas javitasarél: 19 db
T4jékoztatas: 0 db

Hatarozat eldlegmédosftisrél: 2 db

C.) Tulfizetés dtvezetési vagy visszautaldsi kérelmek: 28 db

D.} Gépjdrmiiadé tigyek:

2021. januar 01. napjat6l az allami adéhatésig 4tvette a gépjarmtiadéval kapesolatos
feladatokat az 6nkormanyzati adéhat6sagtol.

A 2021. janudr 01. napjat megel6z6 iddszakot érint8 gépjarmiiadé tigyekben tovabbra is
az dnkormdényzati ad6hatésig rendelkezik hataskorrel.

A 2021. januar 01. napjatél targyi befizetések nem illetik meg az énkorményzatot, azt
minden hénapban tovabb kell utalni a Magyar Allamkinestér felé.

D.} Elektronikus tigyintézés:

Az Onkorményzat elektronikus figyintézési felilete az E-Onkorményzati Port4l
(https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap). E felileten az adézok agyfélkapus bejelentkezést
kovetben bevallast, adatbejelentést, kérelmet tudnak benyujtani, de lekérdezhetik az
aktudlis adéfoly6szamlit és bankkartyas fizetést is tudnak inditani.

A gazdalkod6 szervezeteknek, kéztik az egyéni véllalkozéknak is 2018-té] kotelezs az
elektronikus kapcsolattartis. A magénszemélyeknek ez a forma nem kételez.

8 ad0z6 8 adbtételt fizetett be az E-Onkormanyzati Portalon keresztiil,

2024. évben az adéiigyi Ugyintézé 4ltal kikildott 2216 db szami irathél (hatirozat,
végzes, egyenlegértesitd, tdjékoztatd, stb.} 637 szamu irat keriilt elektronikus dton
megkiildésre.



HL2.5. Szocialis ligyintéz6
111.2.5.1. Ellatando feladatok:

Aszociélis ligyintéz6 kapcsolatot tartott a Dorog és Térsége Csaladsegité és Gyermekj6léti
Szolgélattal, a Magyar Voroskereszttel és a civil szervezetekkel, tovabbi intézte a
birtokvédelmi, allatvédelmi valamint az oktatassal kapcsolatos ligyeket, a kozteriilet -
hasznélati engedély kiad4sat.

A szocidlis tigyintéz6 dontésre el6készitette a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
vonatkozdsdban, valamint a helyi rendelet alapjan a szocidlis ellitisok tekintetében
hozandé hatarozatokat, azokat az e célra rendszeresitett elektronikus feliileten (PTR-
rendszer) rogzitette.

Birtokvédelmi eljaras: 2024. év folyamédn 3 darab birtokvédelmi {igy indult, amelybé!
3. szamn ligy zarult le.

1. szamii ligyben kért a Hivatal végzéssel kizdrast a Kormanyhivataltél.

A tényallas tisztazdsa és a bizonyftékok értékelése alapjdn 1 darab tigyben részben helyt
adé, 2 darab iigyben elutasité dontés sziiletett.

Allatvédelem

Az e targykorbe tartozé feladatok korébe jellemzéen a kébor allatok (ebek) befogésa, a
kutyaugatds, a kozteriileten 1év6 ebek megjelenése, valamint az 4llatkinzas bejelentése
tartozik.

2024. évben is tdbb bejelentés érkezett a kébor ebek kéborlasa tekintetében. 1 darab
dontés sziiletett dllatvédelmi birsig kiszabasarol.

2024. évben 6sszesen 7 darab allatvédelmi bejelentés érkezett.
Cimnyilvdntartdsi ligyek:

Az évi rendes cimképzési feladatok mellett a kordbbi évek hatralékainak feldolgozésa
folyamatban van. Folyamatban van a ,feliilvizsgalat alatt, 4116 cimek ellenérzése és
véglegesitése,

A teriiletileg illetékes Kormdnyhivatal Féldhivatali Féosztaly Féldhivatali Osztaly részérsl
érkeztek hatérozatok az épiiletlétesités, épiilettorlés, telekalakitas, valamint az iigyfelek
kérelme alapjén indulé eljirdsok esetében hozott hatirozatok alapj4n az adatok a KCR-
rendszerben rogzitésre keriiltek.

Népjoléti feladatok:

A szocialis iigyintézé el6készitette a szocidlis ellitdsok igénybevételével kapcsolatos
onkormanyzati hat6sdgi, valamint a térvényben vagy kormanyrendeletben a jegyzé
hataskérébe utalt gyermekvédelmi feladatokat: sziinidei gyermekétkeztetés, a Gyamiigyi
Osztaly megkeresésére kérnyezettanulmany és vagyonleltar felvétele, tarshatésagi
megkeresések teljesitése, kapcsolattartis az énkormanyzat szocidlis intézményeivel,
statisztikak készitése.
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Ehhez kapcsolédéan a helyi szocialis ellatadsokkal kapcsolatban is feladatokat 14t el: ezen
ugykoérdk a helyben é16, tarsadalmi helyzetilk, egyéni nehézségekbdl eredé problémakra
szandékoznak anyagi timogatdst nyujtani.

A szociélis ligyintéz6 dontésre elGkészitette a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
vonatkozasaban, valamint a helyi rendelet alapjdn a szociélis ellatasok tekintetében
hozandé hatdrozatokat, azokat az e célra rendszeresitett elektronikus feliileten (PTR-
rendszer) rogzitette.

Tamogatis megnevezése Tamogatisban Felhasznalt 6sszeg 2024.
részesitett személyek
szama 2024.
Telepiilési lakhatasi 2f6 48. 000 Ft
tdmogatas
Telepiilési Apolasi 0 0
tamogatas
Telepiilési 12 f6 1.550.000 Ft
gyogyszertdmogatas
Telepiilési temetési 0 0
tamogatas
Rendkiviili telepiilési 33 f6 598.320 Ft
tdmogatas
70. év felettiek taimogatasa 33616 1.680.000 Ft
Mikulasnapi timogatas 507 989.500 Ft
Babakelengye-csomag 28 1.264.421Ft
Karacsonyi ajandék 507 206.540 Ft

Szabadid&s tevékenységek - -

tamogatasa
Tehetséggondozé 16 360.000 Ft

tamogatas.
Koztemetés 4 430.086 Ft
Rendszeres Augusztus 32 16 192.000 Ft
Gyermekvédelmi November 30 f6 180.000 Ft

Kedvezmény
Hatranyos és halmozottan Augusztus 22 f6 143.000 Ft
hatranyos gyermek November 28 16 182.000 Ft

Kiemelendd, hogy e feladatkérben a kérelmezékkel, iigyfelekkel valé kapcsolattartas
rendkiviil fontos jellemzd.
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Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok elltisa is a szocidlis ugyintézé
munkakdri lefrdsdban szerepel. Ezen beliill a Nemzetiségi onkormanyzat Képvisels-
testitletének tléseit dsszehfvja, arrdl jegyzékonyvet vezet, majd azt a teriiletileg illetékes
Kormdnyhivatal Térvényességi Feligyeleti Féosztalyanak kiildi meg.

Vidlasztds

A szocialisligyintézé 2024. vélasztdsi évben a vélasztashoz kapcsolédéan a Hivatalra
harulé feladatok elldtdsaban kézremiikodétt, mint jegyzkényvvezets.
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IIL.2.6. Igazgatasi ligyintézo:
I11.2.6.1. Ellétandé feladatok:

A Titkarsagi feladatokat 2024. december 31. napjdig titkarsagi tigyintéz6 latta el, akinek
koztisztviselsi jogviszonya a nevezett napot kévet8 nappal megsziint.

Feladatai kozé tartozott a titkarsagi feladatok ellitssa, ezen beliil: az iktatast, a napi
postazast. Az tigyiratok kivezetésének feladata is az igazgatasi ligyintéz6 feladata volt,
éppagy, mint az irattar rendezése, karbantartasa.

Az igazgatdasi ligyintéz§ végezte az Onkormanyzathoz és a Hivatalhoz beérkezé postai
levél, illetve a hivatali kapun érkezé posta bontdsit, érkeztetését, nyilvantartasba vételét,
vezetdi szignalasra torténé Gsszegzését.

Az igazgatasi Ugyintéz0 végezte a Tokodaltiré Kézség Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének, valamint a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Szocidlis Bizottsag liléseinek
jegyz8kdnyvvezetését, a jegyz6konyvek elkészitési, valamint azok hatirid6ben torténd
felterjesztési feladataita Komarom-Esztergom Varmegyei Kormdanyhivatal Torvényességi
Feltigyeleti F6osztilydhoz.

Az igazgatdsi (igyintéz6 intézte az 6nkormanyzati képviseldkkel vald kapcsolattartést is,
valamint a Képviselg-testiileti és a Bizottsagi ilések elSterjesztéseinek, hatdrozati
javaslatainak 6sszegzését, kikiildését.

l11.2.6.2. Tokodaltiré Kdzség Onkormdnyzat Képvisel6-testilletének és a Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési és Szocidlis Bizottsigdnak 2024. évi mlkddésével kapcsolatos
szervezési és adminisztracids feladatok elldtiséra vonatkozéan Osszegzést az alibbi
tablazatban foglalom ossze:

Ulések | Hatsrozatok | Megalkotott Médosité
szama Szama Rendeletek szdma | Rendeletek szama
Képviseld- 10 204 4 8
testiileti
Rendkiviili 6 38 - -
Képvisels- -
testiileti
PTSZ Bizottsagi 16 68 - -
Tokodaltaré 4 12 1 -
Kozség Roma
Nemzetiségi
Onkorméanyzata |
Kozmeghallgatis | 1 - - -

13



II1.2.7. Anyakdnyvvezetd:
[11.2.7.1. Ellatands feladatok:
Anyakényvi feladatok

A Hivatal anyakényvvezet6jének munkakéri leirdsaban szerepel a szilletési, héazassagi és
halotti anyakényvek vezetésének és az ezekkel kapcsolatos feladatok elltdsanak
kételezettsége az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben (tovabbiakban: EAK), valamint
az apa adatai nélkill anyakonyvezett gyermekekr6l nyilvintartis vezetése, csalidi
jogallasuk rendezése, a teljes hatdlyt apai elismerd nyilatkozattal kapcsolatos teenddk
ellatasa.

Feladatkorébe tartozott az iigyfél kérelmére vagy hivatalbél az anyakényvi kijavitasok
elvégzése, az anyakényvbe torténd utélagos bejegyzések és az ezzel kapcsolatos levéltari
Jegyzékek elkészitése, Bir6sag altal megallapitott valas tényének rogzitése, a kiilfsldén
tortént anyakényvi események hazai anyakényvezési eljarasainak megindftisa, valamint
a hazassagkotést megel6z eljaras lefolytatésa.

Hatésdgi megkeresésre (Birdsdg, Gydmhivatal, Rend6rség) az anyakényvi kivonat
adattartalmardl adatszolgéltatist teljesftett. Anyakonyvvezetdk &ltali elektronikus
megkeresésre feltéltotte a papfr alapd anyakonyvekbél a kért alap adatokat az EAK
rendszerbe, a tarshatésagokkal rendszeresen tartotta a kapcsolatot.

Ugyfél kérelmére anyakényvi kivonatot Allitott ki, hazassagi névviselési forma médositist
és sztiletési névviltoztatasi eljarast intézett.

Hagyaték

Az anyakonyvvezet6 teljesitette az illetékességi teriiletén érintettséggel biré elhaldlozott
szemeély hagyatéki iligyeinek el6készitési feladatait, amely keretében felkutatta az
oroklésben érdekelteket, megkereste a teriiletileg illetékes adohatésagot ad6-és
értékbizonyitvdny kiallitdsa irdnt. Tokodaltaré kézigazgatisi teriilletén elhelyezkedd
ingatlanokrél ado6- és értékbizonyitvanyt allftott ki helyszini szemrevételezést, valamint
az ugyfelekkel valé egyeztetést kovetSen. A hagyatéki eljaris soran keletkezett
iratanyagot (hagyatéki leltart) megkiildte az illetékes kazjegyzdnek.

Elékészitette a pothagyatéki eljarassal 6sszefiiggésben teljesitendé feladatokat, melynek
eljarasrendje megegyezik a fent lefrt hagyatéki iigymenettel.

Népességnyilvdntartds, lakcim

A Telepilési Szolgdltaté Rendszerben (tovibbiakban: TSZR) nyomon kévethetd a
lakcimek viltozdsa, cfmekkel kapcsolatos eseményéitvezetések, iij cimek rogzitése,
statisztikai adatalloményok nyilvintartésa, polgarok személyes adatai, amelyek alapjat
képezik a népesség-nyilvintartasi adatszolgiltatdsnak is.

Az Ggyintéz8 a TSZR rendszerb{l adatot szolgaltatott hat6sigi megkeresésre a hagyatéki
eseményekrdl, Gigyfél kérelmére cimigazoldsokat 4llftott ki, statisztikai t4blazatokat
készitett (pl.: id6sek vilagnapja, Mikul4s, Karacsony).

Ugyfelek személyesen eléterjesztett kérelmére rogzitette a lakcim- és tartézkodési hely
tekintetében a ki- és bejelentéseket, mddositdsokat, adatjavitasokat.
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Bursa Hungarica dsztondijpdlydzat

Bursa Hungarica fels6oktatdsi 6nkormdnyzati dsztondfjpalyazat tekintetében
el6készitette a csatlakozdshoz szitkséges dokumentumokat, kezelte a didkok altal
elektronikusan és papir alapon benyujtott palydzatokat, 6nkormanyzati feladatokat az
EPER-Bursa rendszerben.

Kereskedelem és telepengedély

Uzlet miikddésével, modositisdval valamint megsziintetésével kapcsolatban az
tigyfeleknek kérelmet kell benyijtaniuk Hivatalba, az ligyintézé a nyilvantartast
naprakészen vezette,

Ipari tevékenységre vonatkozéan telepengedélyezési eljaras lefolytat4sira nem keriilt sor
2024. évben.

Vdlasztds

Az anyakényvvezetd a 2024. vilasztasi évben a vélasztishoz kapcsoléddan a Hivatalra
hdrulé feladatok elldtisaban kozremiikodétt.

Iratkezelés

Az ugyintéz6 a nala személyesen benytjtott kérelmeket, a hagyatéki iigyiratokat sajat
maga iktatta, a folyamatban 1év§ Ugyek alszamait naprakészen vezette, irattarozisi
feladatait ellatta.

[11.2.7.2. Statisztika:
Anyakényvi események 2024.

Esemény Esetszam
Sziiletések szama 0
Haldlesetek szima 8
Héazassagi szandék bejelentés 19
- torolt szandékbejelentés 4
- hazassagkotések szdma 15
- kiilfdldi allampolgér 2
Allampolgarséggal kapcsolatos iigyek 0
Valas rogzitése 10
Teljes hatalyt apai elismeré nyilatkozattétel 11
Névmodositas eljards 15
- hézassdgi névviselési forma médositdsa 13
- sziletési névvaltoztatis 2
Papir alapu anyakonyvbél alapirat rogzitése 38
- sziiletési anyakényvi alapirat 9
- hazassagi anyakonyvi alapirat 26
- halotti anyakoényvi alapirat 3 ]
Anyakonyvi kivonat kiallitisa 98
- szilletési anyakdnyvi kivonat 43
- hazassagi anyakdnyvi kivonat 41
- halotti anyakényvi kivonat 14

15



Hagyatéki események 2024.

Esemény Esetszam
Hagyatéki eljardsok szama 69

- pbthagyatéki eljaras 13

- 2023-bél 4thuiz6d6 hagyaték 8

- lezarult eljaras 57

Népességnyilvdntartds, adatszolgdltatds 2024.

Esemény Esetszdm
Lakoéhely valtoztatas 68
Tartézkoddasi hely valtoztatas 30
Adatszolgaltatis 51

- hat6sagi megkeresésre 23

- lgyfél kérelmére 20

- TSZR adatszolgiitatas 8

Bursa Hungarica 6szténdijpdlydzat 2024.

Esemény Esetszam
»A” tipusi benyqijtott palydzat 12
»,B” tipusi benytjtott pélyazat 1
»B" tipusd athiizédé palyazat 1
Elutasitott 0

Kereskedelem és telepengedély 2024.

Esemény Esetszam
Kereskedelmi tevékenység 6
| Telepengedély 0




II1.2.8. Miszaki Ggyintézé:
I11.2.8.1. Elidtandé feladatok:

A miszaki ligyintéz8 2024.évben is az Onkorményzat ltal megvalésitani szandékozott
beruhézasokat eldkészitette, a lebonyolitisban, lezarasaban is kézremiikdétt, valamint
a pélyazatok el6készitésében, megvaldsitdsaban és utéellendrzésében is aktiv részt
vallalt.

Szervezte a kozségfejlesztéssel, tervezéssel, rendezéssel kapcsolatos feladatok ellatasat,
és ezen feladatokhoz kapcsol6d6 képviselé-testiileti dontések el6készitését, a dontések
végrehajtasat.

Kapcsolatot tart a telepiiléstervezével, a f6épitésszel, részt vesz a telepiilésképi eljaras
ligyeinek megbeszélésén, informdcidkat kozvetit az tigyfelek és a telepiilési féépitész
kozott.

A miiszaki ligyintézd a 2024. esztendében is adatokat szolgéltatott:
- a kobltségvetési beszdmolohoz, a tervezett onkorminyzati beruhazisok
tekintetében,
— a kozponti éves statisztikikhoz (helyi kozutakrél, az dnkorméanyzati teriilet
viltozasairdl, a telepllés szennyvizelvezetésérsl, -kezelésérdl, a rekultivalt
hulladéklerakéraél)

Epftésiiggyel, miszaki iigyekkel kapcsolatos bejelentések, panaszok ligyintézését végezte,
helyszini szemlét tartott, Ggyeit iktatta az iktatdskezel§ kozponti programban.
Figyelemmel kisérte, az &nkorményzati intézmények érintésvédelmi, tlizvédelmi,
valamint villimvédelmi ellendrzéseinek érvényességét, a rekultivilt hulladékleraké
monitoring vizsgalatait, az dnkormdnyzati intézmények kdziizemi o6rdinak &llasat,
Vizkarelharitasi terv mddositasat, jtszéterek ellendrzését.

1112.8.2, A miszaki iigyintézd dital elldtott feladatok vonatkozdsdban adatok:

Eljaras tipusa Esetszam
ligyirat/irat 164/527
eléterjesztés 31
szakhatosagi dllasfoglalés 2
tulajdonosi  hozzajarulds, kozatkezeldi 14
engedély, burkolatbontisi engedély

fakivigasi engedély 2
méh vindoroltatis 1
forgalomkorlatozas -
értékbecslés 4
foldmérés 4
ingatlan eladas -
ingatlan visarlas -
ingatlan bérlet/ folterilet bérlet 4
szerzodések 41
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111.2.8.3, Beruhdzdsok:
A miszaki ligyintézd dltal kezelt nagy beruhdzdsok:

1. Tokodaltdré telepiilés csapadékviz-elvezetésének fejlesztése (TOP-2.1.3-16-
K01-2009-00023)

— Palyazati tAmogatis: 85.000.000,- forint
— Onrész nem volt a palyazati kiiras feltétel

A nyertes véllalkozo6 neve, székhelye:
- 4-EPV Epftipari, Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft. (2534 T4t, Térokvész u. 29.)
A kivitelezés lezérult, a miiszaki dtadas-4tvétel id6pontja: 2024. februdr 19, a
vizjogi izemeltetési engedély jogerdre emelkedésének datuma:2024. jinius 15. A
Magyar Allamkincstér felé az elszamol4s folyamatban van.

2. ,Ovodafejlesztés Tokodaltdrén” (TOP_PLUSZ-3.3,1-21-K01-2022-00017)

— Pélyazati tAimogatas: 199.999,978,- forint
— Onrész nem volt a palyazati kifras feltétele

A nyertes véllalkoz6 neve, székhelye:
—  Tokodaltdrdi Brunszvik Teréz Ovoda -Mini Bélcséde felsé, mds néven ,B” épiiletének
korszertisitése:
Feszk6Vill Epit6 Kft. (2851 Kérnye, Széchenyi Istvan utca 9/A)
A kivitelezés lezarult, a miiszaki dtad4s-dtvétel idSpontja: 2023. szeptember 19.

- Tokodaltdréi Brunszvik Teréz Ovoda ,A" épiiletének részleges felijitasa,
tornaszobdval térténd bovitése:
Architect-Bau 2000 Epit6ipari Szolgaltaté Kft. (2500 Esztergom, Varfok utca 14/B)
A kivitelezés lezdrult, a miiszaki dtadds-4tvétel idépontja: 2025. marcius 21.

A Magyar Allamkincstar felé az elszdmol4s a teljes palyazat esetében még nem tortént
meg.

3. Az egészségiigyi alapelldtds fejlesztése Tokodaltdron (TOP PLUSZ-3.3.2-21-
K01-2022-00006)

— Palyazati tAimogatas: 49.998.597,- forint
- Onrész nem volt a palyazati kifras feltétele
A nyertes villalkozé neve, székhelye:
~  Epitészeti munkdk eseténben:
Architect-Bau 2000 Epit6ipari Szolgaltaté Kft. (2500 Esztergom, Varfok utca 14/B)
A kivitelezés 2025. marcius 10-én kezd6détt meg,

— Fogdszati kezelGegység, réntgengép esetében:
2M Fogaszati M(szertechnikai Szolgaitat6é és Kereskedelmi KKt. (2700 Cegléd,
Szent Imre herceg utca 17.}
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A szerzddéskotés folyamatban van.

— Egészségiigyi alapelldtdshoz eszkbzbeszerzés:
A beszerzés még nem keriilt sor, az épitészeti feltjitist kévetden kezdbdik el.

4. Kistelepiilési telepiiléstervek elkészitésének tdmogatdsa

— Palyazati tAmogatas: 1.500.000,- forint
— Onrész nem volt a palyazati kifras feltétele
A nyertes vallalkoz6 neve, székhelye:
Bak Gabriella e.v. (4461 Nyifrtelek, Vasvari P4l utca 51.}
A tervek elkészitése folyamatban van.

A miiszaki igyintézd dltal kezelt kisebb beruhdzdsok, felijftdsok, karbantartdsok- 2024.év-
Ugytipus ] Helyszin |

— Berzsenyi Daniel utca folddrkok

Csapadékvizelvezetés kialakitasa

— Jozsef Attila utca vizelnyelé riacsok
kialakftisa

— Katyhzas

— Vastit utca zizottkovezése

Ut, jarda felujitas — Béla utca, Vaci Mihaly utca, Bacsé
Béla utca aszfaltozisa

— Bénydsz utca déli részém jarda
térkovezése

Tuskémards, favagis a Tokodaltaréi

Gardonyi Géza Altalinos Iskoliban,

valamint a Teniszen

Fakivagas, fadpolas

— Tokodaltar6éi Béinyasz Kozosségi
Szintér bejaratianak térkovezése

- Iskola utca 12 Kkerités épités

— Erintésvédelmi, villimvédelmi,
tlizvédelmi feliilvizsgalatok

— jatszotéri eszkozok javitasa

—~ forgalomtechnikai eszkozok

— Monostori Tivadar utcaban
kozvilagitas kiépitése

— Gesztenye fesztivil helyszinének,
Zoldhulladék-leraké dramellitisa

Szent Istvan jatszétéri kiépités, régi

Intézményi karbantartas, felajitds

Koézvilgitas/Aramellatas

Terfigyeldkamera kamerak korszeriisitése
— Rozmaring utca térkovezése
— Vajaskiti diiloé jardajanak
Tervezés kialakitasa
— Tarna utca parkoléinak kialakitisa,
| jarda térkovezése
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111.2.9. Féépitészi feladatok elldtdsa

A telepllési f6épitészi feladatokat a Hivatal 4llomany4dban nem tartozé személy
szerzGdéssel latja el.

Az dnkorményzat f8épitésze Lux Eva 2024. évben 83 6rat toltétt Tokodaltirs épitésigyi
feladatainak ellatasaval, 8 alkalommal helyszini fogad6érat, valamint helyszini szemlét,
13 telepiilésképi megbeszélést tartott.

Egyeztetést folytatott a telepiiléstervezdvel, az 4llami féépitésszel, valamint a
szakhatosdgokkal Tokodaltiré Kézség Telepiiléstervének elkészitése érdekében,
telekalakitasi tigyekben.

II1.2.10. Személyzeti és munkaiigyi feladatok ellitisa

A Tokodaltiréi Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi-kéltségvetési iigyintézéje latja el az
Onkorményzati fenntartisi 6voda tekintetében a személyzeti, munkatigyi feladatokat,
mig a Hivatal személyi dllomanya, a kozalkalmazottak, az egészségiigyi szolgilati
jogviszonyban, valamint a kozfoglaikoztatottak személy és munkatigyi feladatait a Hivatal
jegyzoje teljesitette.

A Tokodaltiré Kozség Polgarmesteri Hivatal személyzeti és munkaiigyi referenssel nem
rendelkezik, ezen feladatokat a Hivatal Jegyzdje latja el a Hivatal dllomanyaba tartozé
koztisztvisel6k, a Tokodaltdréi Banydsz Kozosségi Szintér, az Egészséghiz tekintetében.

IV.  Jegyzdi 6sszefoglal6:

A 2024. évben egy alapvetfen szilard szervezeti struktira és stabil személyi allomany
jellemezte a Hivatalt,

Megemlitem, hogy az adatszolgaltatasi és ligyintézési hataridSket —-kevés kivétellel- tudta
a Hivatal tartani.

Tekintettel arra, hogy a 2024. esztend6ben nem személyem latta el a Tokodaltar6i
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi feladatait, igy a jelen Beszdmolét a fellelhet tényadatokra
alapfitottam.

A fentiekben megnevezett tény figyelembevételével készoném a Hivatal valamennyi
munkatarsanak szinvonalas teljesitményét, beleértve a munkatérsak elkételezettségét és
lelkiismeretes feladatellatasat.

Kelt: Tokodaltard, 2025 marcius 28. /= / =
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